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1. PROCESO/ÁREA DE 

GESTIÓN RELACIONADA: 
Proceso de Apoyo / Gestión de la Seguridad y Salud en el 
Trabajo 

2. RESPONSABLE(S): Profesional Universitario(a) del Área de Seguridad y Salud en el 
Trabajo 

3. OBJETIVO: 

Fortalecer la capacidad de respuesta de la comunidad 
universitaria ante situaciones de emergencia, mediante la 
implementación de mecanismos y estrategias que fomente la 
participación, la cultura de prevención y el aprovechamiento de 
los recursos disponibles. 

4. ALCANCE: 
Inicia con la planeación semestral de los simulacros y termina con 
la elaboración del informe de simulacro. 

5. MARCO NORMATIVO: 

Ley 1523 de 2012: Por la cual se establece la Política Nacional 
de Gestión del Riesgo de Desastres y se adoptan otras 
disposiciones. 
Decreto 1072 de 2015: Decreto Único Reglamentario del Sector 
Trabajo. 
Resolución 2400 de 1979: Estatuto de Seguridad Industrial. 
Resolución 1016 de 1989: Por la cual se organiza los programas 
ocupacionales en las empresas. 
Resolución R-454 de 2006: Por el cual se crea y reglamenta la 
brigada de la Universidad del Cauca. 
Resolución 0256 de 2014: Por medio del cual se reglamenta la 
conformación, capacitación y entrenamiento para las brigadas 
contraincendios de los sectores energético, industrial, petrolero, 
minero, portuario, comercial y similar en Colombia. 
Resolución R-938 de 2015: Por la cual se reglamenta el 
funcionamiento de la Brigada de Emergencia de la Universidad 
del Cauca. 

6. CONTENIDO:  

No. Descripción de la Actividad 
Cargo 

Responsable 
Punto de Control 

Fase del Planear 

1 Planifica y determina las actividades necesarias para 
efectuar el procedimiento de simulacro de evacuación. 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

 

2 Incluye dentro del plan de trabajo anual la realización de 
los simulacros. 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

 Plan de 
trabajo anual  
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Fase del Hacer 

3 Envía oficio remisorio donde informa a la dependencia la 
metodología a seguir para realizar los simulacros. 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo y 

Coordinador (a) 
Brigada de 
Emergencia 

 Oficio 
Remisorio 

4 

Inspecciona las condiciones locativas de la sede o 
dependencia donde se realizará el simulacro a partir de 
los planos de señalización, salidas de emergencia, 
número de personas que laboran en la edificación, al 
finalizar la visita elabora informe de verificación del lugar. 

 
Brigada de 
Emergencia 

 Informe 
Verificación 
del lugar 

5 Delega los roles a desempeñar en el simulacro 
(observadores y líderes de evacuación). 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo y 

Coordinador (a) 
Brigada de 
Emergencia 

 Listado con 
delegados  

6 Realiza reunión con los delegados para realizar el 
simulacro. 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo y 

Coordinador (a) 
Brigada de 
Emergencia 

 Acta de 
reunión  

7 

Ejecuta el simulacro en el lugar programado.  
Nota 1: Los observadores realizan la evaluación del 
simulacro mediante formato PA-GA-5.1.4-FOR-24 
Evaluación de Simulacro. 

Grupo 
Interdisciplinario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

 PA-GA-5.1.4-
FOR-24 
Evaluación de 
Simulacro. 

8 Realiza informe del simulacro de evacuación PA-GA-
5.1.4-FOR-25 Informe de Simulacro. 

 
Observadores  

 PA-GA-5.1.4-
FOR-25 
Informe de 
Simulacro 

9 Remite a las dependencias el informe del simulacro para 
su información y cumplimento de las recomendaciones. 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo y 

Coordinador (a) 

 Oficio 
remisorio 
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Brigada de 
Emergencia 

Fase del Verificar 

10 Seguimiento a las recomendaciones emitidas en el 
formato PA-GA-5.1.4-FOR-25 Informe de Simulacro. 

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo y 

Coordinador (a) 
Brigada de 
Emergencia 

 PA-GA-5.1.4-
FOR-25 
Informe de 
Simulacro. 

Fase del Ajustar 

11 
Realiza ajustes periódicos cuando existen cambios en lo 
normativo o acciones de mejora que se originen de la 
aplicación del presente procedimiento.  

Profesional 
Universitario 

Área de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

 Plan de 
mejora. 

 

7. FORMATOS: PA-GA-5.1.4-FOR-24 Evaluación de Simulacro. 

PA-GA-5.1.4-FOR-25 Informe de Simulacro 

8.ABREVIATURAS Y 

DEFINICIONES: 

Brigada de emergencia: Conjunto de personas motivadas, 

entrenadas, organizadas, dotadas y competentes que, debido 

a su nivel de preparación, asumen la ejecución de los 

procedimientos contingentes necesarios para prevenir o 

controlar las posibles emergencias. 

Emergencia: Situación que implica el estado de perturbación 

parcial o total de la empresa, generalmente ocasionado por la 

posibilidad o real ocurrencia de un evento no deseado. Por su 

magnitud, puede requerir de ayuda superior y de la adopción 

de procedimientos especiales. 

Prevención: Acción de evitar la ocurrencia de un desastre, 

mediante el control e intervención directa de la amenaza o 

factor de riesgo que lo puede causar. 
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10. ANEXOS: N/A 

 

ELABORACIÓN REVISIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre: Alejandra María Plaza Pérez 

 

Nombre: Alejandra María Plaza Pérez 

 

Responsable Área de Seguridad y Salud en el 

Trabajo. 

Responsable Área de Seguridad y Salud en el 

Trabajo. 

Cargo: Profesional Universitario Área de 

Seguridad y Salud en el Trabajo. 

Cargo: Profesional Universitario Área de Seguridad 

y Salud en el Trabajo. 

Fecha:  Fecha:  

REVISIÓN APROBACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre: 

 

Responsable de Gestión de Calidad 

Cargo:  Rector 

Fecha:  Fecha: 

 

FECHA 
VERSIÓN:  

No 
CÓDIGO 

 
MODIFICACIONES 

 

31-10-2011 0 MA-GT-7.5-PR-12 
Construcción del procedimiento simulacros de evacuación 
y aplicación de la nueva estructura para documentar 
procedimientos. 

04-09-2015 1 PA-GA-5.1.4-PR-12 
Ajuste del marco normativo, actividades, nomenclatura de 
los formatos. 

02-05-2017 2 PA-GA-5.1.4-PR-12 
Se unificaron las actividades del procedimiento y se mejoró 
la redacción objetivo 

07-05-2024 3 PA-GA-5.1.4-PR-12 
Actualización del encabezado, proceso, responsable, 
objetivo, alcance, marco normativo, ajuste de las 
actividades e inclusión del ciclo PHVA, mejora de formatos 


